
☐ お電話がありました。

MEMO

☐ お電話いただきたい。TEL　　　　　　　　　

～伝言メモ～

様へ
様より

　　月　　日（　） 午前・午後　　時　　分

電話がありました。

☐ また電話します。（　  日　  時　  分ころ）

☐ お電話ください。（☎　　　　　　　　　）

☐ 用件は下記の通りです。

受

To:

From:

/　    : a.m.
p.m.

☐ もう一度電話します。　　 日　　  時  　  分頃

MESSAGE

Date:

様へ 受

月　日　時　分　          　　　　  様より

□ 電話がありました。

□ お電話ください。（☎　　　　   　　　）
□ また電話します。（　  日　  時　  分ころ）

□ 電話があったと伝えてください。

□ 来訪されました。

□ お越し下さい。（場所　　　　　   　　）
□ また訪問します。（　  日　  時　  分ころ）

□ 用件は以下の通りです。

電話伝言メモ
月 　日 ( 　) 午前/午後  　時　  分

様へ

様から

□ 電話してください。
□ あとで電話します。　 日    時 　 分

□ メール送りました。

□ ＦＡＸ送りました。

□ 電話がありました。

受


