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１．講座の進め方 

 
◆Yahoo!グループへの登録 

このたびは、音声ファイル講座にお申し込みくださいまして、ありがとうございます。 
講座申込手続きが完了しました方より、講座専用メーリングリスト（Yahoo!グループ）への登録をさせていただき

ます。 
 
講師からの連絡はすべてメーリングリストを使って行います。講座が始まってもメールが届かない場合は、ご連絡

ください。 
 
メールの見出しには必ず [kouza-Voice・・] が付いていますので、メールソフトの仕訳の設定などの機能を利用

し、専用フォルダに自動的に振り分けるようにしましょう。 
 
Yahoo!グループ 
http://groups.yahoo.co.jp/local/promotions/login/index.html 
 
 
 
◆フォルダの作成 

デスクトップに「Voice Writingコース」フォルダを作成してください。 
テキストフォルダを作成し、ダウンロードしたWEB教材テキストを移動させましょう。 
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◆受講生専用サイト 

WEB教材テキスト・データは、毎週月曜日に受講生専用サイトにアップします。 
 
※ログイン時にユーザーIDとパスワードが必要です。詳細はメールにてお知らせします。 
 

 
 
 
 
◆WEB教材テキスト（PDFファイル）のダウンロード 

「text_Voice01.pdf」の上で［右クリック］→［対象をファイルに保存］をクリックし、ダウンロードフォルダ

に保存します。 
 
※WEB教材テキストを開くにはパスワードが必要です。パスワードはメールにてお知らせします。 
 
 
 

◆データのダウンロード 

「ダウンロード」をクリックします。 
 
講座専用インターネットディスクの圧縮フォルダ、または音声ファイルの上で［右クリック］→［対象をファイル

に保存］をクリックし、ダウンロードフォルダに保存します。 
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データが圧縮されている場合は、ダウンロード後に解凍してから、データフォルダに移動させてください。 
 
圧縮フォルダをダブルクリックします。 
 

 
 
 
「Voice Writingコース」のデータフォルダに、01フォルダを移動させることで解凍することができます。 
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２．講座に関する質問 

 
講座に関する質問は、メーリングリストへ投稿してください。 
講師からの回答もメーリングリストで行います。 
 
直メールも受け付けています。 
直メールでの質問に対する講師からの回答はメーリングリストでは行いません。直メールでお答えいたします。 
 
* メールの見出しには 【第○週】○○○について など、分かりやすい見出しを付けてください。 
 
* 投稿される際には、必ずお名前（ハンドル名）を名乗ってください。 
 
* パソコンのメーカー、OS、ソフトのバージョンなど、分かる範囲で結構ですので記載してください。 
 
メールでは分かりにくいという方は、電話でも質問を受け付けています。ご利用ください。 
 
 
音声ファイル講座では、音声ファイルに関する質問、または、「ぷらねっと倶楽部・アンケート」で取り上げた内容、

テープ起こし全般の質問に限らせていただきます。 
 
データを起こした原稿の添削等は行っておりません。音質チェックやファイル変換の練習などにご利用ください。 
 
 
ぷらねっと倶楽部・アンケート 
http://www7a.biglobe.ne.jp/~te-puranet/contents/puranet_club.htm 
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３．アフターフォロー 

 
◆修了生専用メーリングリストへの登録 

講座修了後は、修了生専用メーリングリストへ登録させていただきます。 
講座からのお知らせや、Voice Writingに関する最新情報、テキストに対する質問にもお答えしていきます。 
 
もちろん、直メールでも質問を受け付けています。 
テープ起こし業務の中で、音声ファイルに関して分からないことがありましたらどんどん質問してください。 
 
 
 
◆バージョンアップ 

Voice Writingのバージョンアップに合わせて、WEB教材テキストもバージョンアップしていく予定です。 
修了生の皆さんは、無料でダウンロードすることができます。ダウンロード方法は、修了生専用メーリングリスト

にてお知らせいたします。 
 
 
 
◆お仕事の斡旋について 

講座ではお仕事の斡旋は行っておりません。講座を修了したらテープ起こしの仕事がもらえるわけではありません。 
ただし、修了生専用メーリングリストの中で、お仕事の情報交換をすることは問題ないと考えています。 
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４．再生・録音機材 

 
再生・録音機材で主に使われるのは、カセットデッキ・MD プレーヤー（録音機能付）・IC レコーダー・ビデオカ

メラです。取り扱える録音媒体が多いほど仕事の幅が広がります。 
 
講座を受講するために再生・録音機材を購入する必要はありません。ダビングの練習をする場合、テレビやラジオ

等をご利用ください。 
 
 

再生・録音機材 録音媒体・受け渡し方法 講座 

カセットデッキ 
カセットテープを郵送してもらう。 
カセットデッキが必要です。 

MDプレーヤー 
MDを郵送してもらう。 
MDプレーヤー（２LP・４LP対応）が必要です。 

第6週 

パソコンにデータを取り込み、音声データとして、CD-Rに保存し、 
郵送してもらう。 
WAVファイルに変換して送ってもらうこともできる。 
 
インターネット転送の場合は、WAV ファイルに変換せず送ってもらう。

（ファイル容量が大きくなるため） 

パソコンに対応していない機種は、本体を送ってもらう。 

第7・8週 

ICレコーダー 
 

音楽ＣＤとして保存した場合は、インターネット転送することはできない

ので、必ず郵送してもらう。 
第9週 

DVDビデオは、パソコンで再生できるので、DVDプレーヤーがなくても

起こすこができます。必ず確認してから送ってもらいましょう。 
第11週 

ビデオカメラ VHSビデオテープ・MiniDVテープは、再生器機が必要です。 
 
動画ファイルは、DVD-Rにデータとして保存し、郵送してもらう。 
ファイル容量の小さい動画ファイルは、インターネット転送も可能です。 

第12週 

 
 
※講座では、いろいろな録音媒体をVoice Writingで再生するための効率の良い方法をご紹介していきます。 
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５．講座でご紹介するソフト 

 
インターネットでダウンロードできるソフトには、フリーウェアとシェアウェアの２種類があります。 
「フリーウェア」とは、無料でダウンロードして使うことができるソフトウェアです。「シェアウェア」とは、試用

期間内は無料で、その後継続して使うときは購入するソフトウェアのことをいいます。 
 
ICレコーダー（編集ソフト）を購入する必要はありません。必要な方のみ購入するようにしてください。 
 
 

   ソフト名 講座 

 Voice Writing（Standard Edition）  シェアウェア（30日体験版） 第1～4週 

 DigiOnSound5（L.E.） 
 USBオーディオキャプチャユニット 
 デジ造 音楽版 匠 付属ソフト 

第6～9週 

 Windows Media Player 
 Windows標準搭載 
 プログラムファイルをダウンロード 

第7・9週 

 OLYMPUS DSS Player Lite 

 Panasonic Voice Editing Mini Player 

 再生ソフト（フリーウェア） 第7週 

 OLYMPUS DSS Player 

 SONY Digital Voice Editor 

 Panasonic Voice Editing 

 ICレコーダー付属 編集ソフト 第8週 

 Voice Writing（Professional Edition）  シェアウェア（１週間体験版） 第10週 

 nvplayer Limited  フリーウェア 第11週 

 ArcSoft ShowBiz DVD2 
 USBビデオキャプチャユニット 
 デジ造 映像版 付属ソフト 

第12週 

 
 
DigiOnSound5 Vistaの体験版を利用される方は、第6週以降にダウンロードするようにしてください。 
 
無料体験版ダウンロード  Digi0nSound5 Vista 
http://software.transdigital.co.jp/digion/sound/trial.html 
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６．Voice Writing 講座専用30日体験版 

 
講座受講生に限り、Voice Writing Standard Edtion 講座専用30日体験版をダウンロードすることができます。 
 
30日間無償でご利用いただけます。 
ご利用期間内の機能制限はありませんが、定期的に体験版であることのメッセージが表示されます。 
 
 
◆ダウンロード手順 

１．講座申込時に、体験版の利用希望にチェックを入れられた方へ、詳細メールを送らせていただきます。 

   ↓ 

２．氏名を記入したメールをボイススピリッツ社に送っていただきます。 

   ↓ 

３．ボイススピリッツ社より体験版のダウンロードURLが送られてきます。 
 
※ダウンロードのURLは、セキュリティをかけています。 
 アカウントとパスワードは、講座のメーリングリストにてお知らせいたします。 
 
 
◆インストール 

「VE_SE10_LECT.zip」を解凍します。 
「講座専用体験版」→「setup.exe」をクリックします。 
 
※インストール時のパスワードは、講座のメーリングリストにてお知らせいたします。 
 

    
 
 
Professional Edition（１週間体験版）を利用して受講される場合は、第 10 週以降にダウンロードするようにし

てください。 
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◆インストール時の注意点 

フリーやシェアウェアのソフトをインストールする場合は、動作環境などをチェックしてからダウンロードするよ

うにしましょう。 
 
新しいアプリケーションをインストールしたり、周辺機器を追加した場合などに、パソコンの動作に不具合が生じ

ることがあります。このような場合には、システムの復元という機能を利用すると正常に動作していた状態に戻す

ことができます。 
 
 
［スタート］→［プログラム］→［アクセサリ］→［システムツール］→［システムの復元］をクリックします。 
 

 
 
 
 


